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1.0 PENGENALAN 
 

Dokumen ini digunakan untuk menjadi panduan kepada pengguna berkaitan tatacara penggunaan 
bagi proses pencalonan pemeriksa luar dan dalam. 

 
 

2.0  KATEGORI PENGGUNA 
 
  Penyelia Utama, Fakulti dan Pusat Pengajian Siswazah, 
 

3.0 TATACARA PENGGUNAAN 

3.1 Login Sistem 

 Pengguna diminta agar sign in melalui TCIS yang boleh dicapai melalui : 
 

i. http://tcis.uthm.edu.my atau  
 

ii. Klik pada butang ikon berlogo TCIS yang terdapat pada halaman muka depan web 
universiti.  

 
iii. ID Pengguna dan Katalaluan adalah sama seperti akaun email universiti. 

 
 

 

  
  

Rajah 1.1 : Antaramuka Login Sistem TCIS 
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3.2 Paparan Utama 
 

Pengguna hendaklah memilih di ruangan sistem  dan peranan seperti berikut: 
 

      Sistem   :      User Information System (UIS)  
Peranan  :     Staf Akademik  – Academic Advisor  – Nomination of  Examiner 

 

 

Rajah 1.2 : Antaramuka Utama Skrin UIS 
 
 
 
 
 

 
 

Menu UIS 
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3.3 Tatacara Penggunaan Nomination of Examiner   

- Klik menu pada Nomination of Examiner . Paparan adalah seperti rajah di bawah.  

 - Maklumat pelajar yang dipaparkan ialah permohonan viva melalui sistem maklumat akademik 

pelajar (SMAP). 

 

 
 

 

 
Rajah 1.3 : Antaramuka Utama Skrin Nomination of Examiner Dan SMAP 

Nomination of Examiner Maklumat  Pelajar Tarikh Pelajar Menghantar Permohonan dari Smap 
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1. Double Clik pada menu View Student Abstract.  
 

 

 
 

2. Paparan skrin di bawah akan dipaparkan. 
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3. Pilih Tab Examiner’s Particular. 
 

 

 

4. Untuk mencalonkan Pemeriksa klik Add dan Paparan Carian Nama Pemeriksa akan 
dibuka. 

 
 

 

 

 

 Pemeriksa Baru ( New Examiner ) ialah pemeriksa yang belum disahkan dan diperaku 
oleh Senat  

 

 

Gambar Pemeriksa 

Nama Pemeriksa Jenis Pemeriksa Universiti Pemeriksa Carian Nama  Pemeriksa Baru  
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5.  Masukkan nama Pemeriksa di ruangan Examiner Name 
 

 

 
6. Paparan maklumat Pemeriksa yang dipilih seperti di bawah.. 

 
  

 

*Pilih 2 Calon Pemeriksa Dalam dan 3 Calon Pemeriksa Luar. 
 
*Tick dan klik Button Email untuk menghantar email Nomination kepada Pemeriksa 

Dalam Dan Luar. 

Double Click Pada Nama 



 

 

PUSAT TEKNOLOGI MAKLUMAT UTHM 

SISTEM MAKLUMAT BERSEPADU (TCIS) 
SMPi – Viva Voce – Pencalonan Panel Pemeriksa 

DocType : Manual 

Tarikh Draf : 
20/03/2019 
Author : Faiz 

Versi : 1.0 
 

 

 
Pemeriksa SMPi Manual V2_e.docxs   Page 8 of 9 

 

 

 
7. Sila masukkan justifikasi pemilihan di ruangan yang disediakan.  
 

 

 

 

 

 

8.  Sekiranya hendak mencalonkan Pemeriksa yang baru, klik New Examiner .  
 

 

* Sila pastikan tiada nama pemeriksa dalam Pangkalan Data Pemeriksa UTHM sebelum   

   kilk button New Examiner . 
 

 

 

 

Tick Untuk Delete / 

Email Pemeriksa 

Klik untuk Online 

Reference 

Klik untuk 

Online CV 

Justifikasi  

Pencalonan

Status/Tarikh 

Email dijana 

Status Jawapan 

Calon Pemeriksa 
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9. Paparan maklumat New Examiner. 
 

 

 
 

10. Tamat. 

 
 

 Sekiranya menghadapi masalah sila hubungi Pusat Pengajian Siswazah di talian 7507 / 
7906   

 

 

 

 

 

 

 
 

Nama Pemeriksa 

Email Pemeriksa 

Gelaran Pemeriksa 


